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Ansökan om BIDRAG för KOMMUNIKATIONSINSATSER 2020
Ansökan ska skickas elektroniskt till: info@palmecenter.se. Skriv ”Ansökan om informationsbidrag 2020” i ärenderaden. Ansökningar om bidrag kan ske löpande under året. 
På sista sidan finns information om målet för Palmecentrets kommunikationsprogram, handläggningen av ansökningar och om avtalet. 
Läs igenom detta innan blanketten fylls i.
	Sökande organisation:

	Projektnamn:

	Adress:


	Ansökt belopp:

	Projektansvarig:

	Annan kontaktperson:



	Telefon:


	Telefon:

	E-post:


	E-post:


Underskrift samarbetsorganisation:
Underskrift Palmecentret:
…………………………………………………
…………………………………………….
Namnförtydligande:
Namnförtydligande:
…………………………………………………
……………………………………………..
Ort och datum:
Ort och datum:
…………………………………………………
…………………………………………….
Bakgrund/Syfte (Beskriv tidigare erfarenhet av kommunikationsarbete. Vad vet ni om intresset för temat för er insats? Varför det är viktigt att informera om detta?)
Svara här:
Mål (Vad ska kommunikationsinsatsen leda till, till exempel ökad kunskap eller ökat engagemang?)
Svara här:
Målgrupp (Vilka personer vill ni nå med kommunikationsinsatsen? Hur många personer ingår i målgruppen?)
Svara här:
Aktivitets- och tidsplan (Vilka aktiviteter vill ni genomföra? När? Var?)
Svara här:
Budget 
	Kostnader för kommunikationsinsatsen under 2018

	Internationella resor
	0

	Inrikesresor
	0

	Kost
	0

	Logi
	0

	Lokalhyra
	0

	Kostnader för medverkande (ej resa, kost, logi)
	0

	Material
	0

	Information
	0

	Övrigt
	0

	Summa
	0


Kommentarer till budgeten (Motivera kostnaderna i budgeten. Varför behövs dessa kostnader för att genomföra aktiviteterna och för att nå målet för insatsen?)

Svara här:
Uppföljning (Hur tar ni reda på om insatsen blev lyckad? Till exempel statistik över deltagare, enkät, samtal med deltagare.)

Svara här:
Bidrag kan endast ges till kommunikationsinsatser som bidrar till att uppfylla Palmecentrets mål för kommunikationsprogrammet 2016–2018 och Sidas mål för kommunikationsverksamhet.

Palmecentrets mål för kommunikationsprogrammet:

”Att personer som är aktiva inom arbetarrörelsen ska ha ökad kunskap om utvecklingssamarbete och globala förhållanden, för att därmed vilja öka sitt engagemang för att bidra till en rättvis och hållbar global utveckling.”

Sidas mål för CSO:s informations- och kommunikationsarbete i Sverige:

”… att den svenska allmänheten har god kunskap om situationen i utvecklingsländer, svenskt bistånd och dess resultat samt frågor som rör utvecklingens drivkrafter i utvecklingsländer.”
· Efter att ansökan skickats in meddelar Palmecentret om det behövs kompletteringar eller om den godkänts/avslagits. 
· Om ansökan godkänts gäller den som avtal för kommunikationsinsatsen när den undertecknats av samarbetsorganisationen och Palmecentret. Detta innebär att projektorganisationen åtar sig att följa aktivitets- och tidsplan samt budget. 
· Endast kostnader för informationsaktiviteten kan täckas med bidrag. Det innebär att enskilda organisationers löpande och fasta kostnader (till exempel hyra eller löner) inte kan betalas med informationsbidraget. Bidraget får inte användas för att köpa alkohol. 
· Palmecentret åtar sig att betala de kostnader som finns i godkänd budget. Fakturor för kostnaderna för kommunikationsinsatsen skickas direkt till Palmecentret. Ansökande organisation kan i stället betala kostnaderna och fakturera Palmecentret för utläggen (kopior på kvitton och fakturor måste bifogas). 

· Eventuella ändringar av aktiviteter eller budget måste godkännas på förhand av ansvarig handläggare på Palmecentret. Om avtalet inte följs kan det leda till krav på återbetalning av utbetalt bidrag.
· Efter avslutat projekt ska en redovisning skickas till Palmecentret som beskriver vad som gjordes, vilka personer som nåddes av information, om medier uppmärksammade aktiviteten och annat av intresse. Förklara eventuella avvikelser. Redovisningen ska vara Palmecentret tillhanda senast två månader efter genomförda aktiviteter.

· Om ansökande organisation har betalat kostnader ska en faktura/begäran om ersättning för utlägg skickas till Palmecentret, med kopior på fakturor och kvitton som underlag. Endast kostnader som godkänts i ansökan, eller senare godkänts av Palmecentret, kan ersättas.
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